® Dein Teams
Schnellstart
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Einfach leicht machen

IKostenfrei fur alle Bildungseinrichtungen



Uberblick @ Was ist Microsoft Teams for Education?

Microsoft Teams ist ein multifuniRtionales Werkzeug, das zur zentralen Drehscheibe deines
Chat !l Klassenzimmers werden Rann. Das Programm verkRnupft viele Funktionen, die zugleich
einfaches, gemeinsames und geordnetes Arbeiten deines Kurses moglich machen.
Teams & Kanile ;o‘ IKurse, Aufgaben, Unterhaltungen, Noten — Teams for Education hat es sich zur Aufgabe
gemacht, das alles in einem bereitzustellen. Mit der Nutzung von Teams for Education hebst
du deinen Unterricht auf das nachste Level und Rannst orts- und zeitunabhangig arbeiten.

Kanalunterhaltungen = Teams ist namlich cloudbasiert und damit Uberall dort erreichbar, wo es Internet gibt.

Nachrichtentypen Dein Weg zu Teams

Microsoft Teams Rannst du Uber zwei verschiedene Wege erreichen:
Digitaler Unterricht VI I . iber deinen Webbrowser. Hierflr gib www.office.com in die Adresszeile ein B

und melde dich dort mit deinem Login an.
IKalender & Online-

Besprechungen

2. Uber dein bekRanntes Windows-Startmenu hast du Zugang zur Teams DesRtop-App.

Guten Tag Office installieren

& Ruhezeiten

+ & e @E H $ @;o D B

Neue/s
beginnen

H &

Class
Notebook

Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams

Erreichbarkeit &
A

ARtivitat

Sway Forms Alle Apps

Suche & Kurzbefehle

Sollte Teams auf deinem Gerat noch nicht installiert sein, Rannst du dir Uber die
Browser-Anwendung die entsprechende DesRtop-App fUr Windows oder Mac OS
herunterladen. Die Anwendung fur dein Smartphone findest du im jeweiligen

Dateien [J
0 App Store, indem du ,Microsoft Teams” ins Suchfeld eingibst.



0 Uberblich Navigation in Inhaltsbereich fur

Teams & Kanalen Unterhaltungen, Dateien & Apps

Datenschutzeinstellung des Kanals —

Suche und Kurzbefehle Dein Profil und deine Einstellungen

Deine ARtivitaten
und Benachrichtigungen —

4 Suchen oder Befehl eingeben

. - . = Teams Y Allgemein Beitrige Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten 1weitere @ v + © Team
Deine personlichen und Ly
= S— - - -
Gruppenunterhaltungen ol b Teams
chat B PowerPoint
Mathematik 10b
i s
Deine Klassen/IKurse T Py o—
. . Hausaufgabenhilfe Heute
Aufgaben fur Schuler ] , -
Aifgaben Unterrichtsmaterialien - Christian Pfeiffer Gestern 14:38 Bearbeitet @
Deln Stundenplan a Unterrichtsvorbereitung & 3
Kalender Zusatzaufgaben
e
DE|ne AnI'Ufe Und I(Ontahte ‘0 % Deutsch Leistungskurs 2...  «ee VorprUfung am 250060
Anrufe .
Deine DoRumente | | Klasse 5c 2019/20
Dateien Themenschwerpunkte
= Gemeinschaftsschule a... ¢ Glelchun'gen .
¢ Quadratische Funktionen
e Statistik
WEI[ere Apps fu r dlch Ausgeblendete Teanis Das sind die Themenschwerpunkte fur die Vorprifung am 25.06.
Mehr anzeigen
3 Antworten von Theo, Christian und Jasmin
Emma Kronenberg 09:18
ES ® Das ware Super, die waren echt hilfreich. "<
Apps <’ Antworten
Hilfe

Neue Unterhaltung. Geben Sie zum Erwéhnen @ ein.

Q 88" Team beitreten oder erst... &3 A ¢ © @B B o Q



-_l Chat

VerfugbarReitsstatus
deiner KontaRtperson

neuen Chat starten

I_I Suchen oder Befehl eingeben

Chat Zuletzt Kontakte

AUIYdLEN UUTL IdusZiETETI.

Zuletzt

~ Christian Pfeiffer 10:08

3 Christian Pfeiffer Chat Dateien Organisation 1 weitere v

Aufgaben fir die Vertetungsstu... .,
personal > cpf m§65edu401170 onmi...

Sie: Es ist super angenehm mit de...

RegisterkRarten innerhalb des Chats
Unterhaltung: Dein Chatverlauf
Dateien: DokRumente, die du mit deinem
IKontakt geteilt hast.

Organisation: ErRunde das Umfeld deines
Kontakts (Organigramm).

ARtivitat: ARtivitaten deines Kontakts

Heute

1

gen Christian, danke fiir die Aufgaben, ich tibernehme gerne fir dich die Stunde heute.

VideoRonferenz, Telefonat,
Bildschirmfreigabe starten

00
&

00

Zuletzt gelesen

10:08
Es ist super angenehm mit deinen Schiilern, zu arbeiten.

Eine neue Nachricht eingeben
At ¢ QB E B> Q -

Dateien zum Chat hinzufugen

Nutze die FilterfunRtion,
um schnell einen
Chatverlauf oder eine
Person zu finden.

Gib dem Gruppenchat
eine Bezeichnung.

%)

then oder Befehl eingeben .} =

Chris

Zuletzt
Neuer Chat

-~ Christian Pfeiffer 10:08
Sie: Es ist super angenehm mit de...

An: TU  Theo Unglaub X

Gruppenname: Vorbereitung Elterngesprach

g Christian Pfeiffer X

Q)

Der Chat hilft dir dabej, einfach und schnell mit
deiner IKontaktperson zu Rommunizieren.

Durch den Verfugbarkeitsstatus siehst du
unmittelbar, ob dein KommuniRationspartner
erreichbar ist.

Neben Textnachrichten zu versenden, Rannst
du hierUber auch telefonieren, eine Videokon-
ferenz abhalten oder deinen Desktop tellen.
Mochtest du mit deinem Kommunikationspart-
ner ein DokRument teilen, flge es einfach an.

Durch den Einsatz des Chats entlastest du
euer E-Mail-Postfach. Im Chat geht nichts
verloren, was ihr besprochen habt.

Im ,,An:"-Feld Rannst du mehrere Personen
eintragen, um einen Gruppenchat zu starten.

Nachrichten Ronnen als Wichtig
oder Dringend marRiert werden.
Nutze diese FunRktion sparsam!

. L 17 Schair mal hitte niber uinsere OKRs

g Standard

Nachricht wird wie gewhnlich gesendet

1 Wichtig
’ Nachrichten werden als wichtig markiert
Dringend M

v
a Empfénger alle 2 Min. fiir 20 Min

benachrichtigt
1

Al ¢ QW B E -




Aktivitat

Chat

0oe
s
Teams

Aufgaben

&

Kalender

LS

Anrufe

o0 .
amn Teams & [Kanale

[KommuniRations-

Ranale des Teams

Teams

lhre Teams
Mathematik 10b

Allgemein —
Hausaufgabenhilfe
Unterrichtsmaterialien

Unterrichtsvorbereitung &

Zusatzaufgaben -

n Deutsch Leistungskurs 2...
~

Klasse 5¢ 2019/20
z=' Gemeinschaftsschule a...

Ausgeblendete Teams

25" Tepm beitreten oder erst...

Weitere Teams,

die nicht in deinen
Favoriten gespeichert
sind oder archiviert sind

\g\\

m £

Q@ N @ (e

S]]

angewahlter Kanal

Suchen oder Befehl eingeben -:-
Unterrichtsmaterialien Beitrige Dateien Notizen —+ ® Team
r —
Ausblenden
Team verwalten
Kanal hinzufligen
Mitglied hinzufiigen & :
9 9 Willkommen beim Kurs!
Team verlassen Versuchen Sie, den Kurs- oder Studentennamen zu @erwahnen, um eine Unterhaltung zu starten.
Team bearbeiten veller 09:32
Link zum Team erhalten n fir heute (15.04.2020)
aier findet ihr die Aufgaben fir die heutige Vertretungsstunde mit mir. Bitte bereitet euch schon mal
Tags verwalten 1en dann alles gemeinsam durch.
Team Iéschen 'gabep fur die Vertetungsst.ur]de am 14.04..docx
hematik 10b > Unterrichtsmaterialien
1
< Antworten
Neue Unterhaltung. Geben Sie zum Erwahnen @ ein.
A ¢ © @B a > Q B

Das Arbeitsmenu
des Teams offnest du Uber
den eee - [Button.

Teamtyp auswéhlen

[ |
PoN
l-l
LS

Kurs

Diskussionen, Gruppenprojekte,

Aufgaben

Professional Learning
Community (PLC)

Dozentenarbeitsgruppe

Mit Teams Rannst du die Kommunikation
innerhalb deines Kurses, deiner Dozenten-
gruppe oder weiterer Arbeitsgruppen
organisieren. Teams sind vergleichbar mit
E-Mail-Verteilerlisten. Zusatzlich bietet dir
Teams weitere Vorteile im Bereich der
Zusammenarbeit: Dateien einfach bereitstellen
und teilen, Anderungsverlauf nachvollziehen,
Informationen schnell auffinden und
unterwegs arbeiten.

Die erste Person eines Teams gilt automatisch
als Besitzerin oder Besitzer. Sie kann Mitglie-
der hinzufugen, entfernen und weitere
Einstellungen vornehmen. Es Ronnen auch
nachtraglich weitere Besitzer erganzt werden.

Dieser Schnellstart wurde anhand eines
IKurses erstellt. Der Besitzer des Kurses Rann
Kursteilnehmer und Dozenten hinzuftgen.

Neben dem Teamtyp Kurs gibt es die
Professional Learning Community,
Mitarbeiter und Andere Teams fUr beispiels-
weise aulderschulische ARtivitaten.

= D s

Andere

Clubs, Studiengruppen und
auBerschulische Aktivitaten

Mitarbeiter

Schulverwaltung und -
entwicklung



;.‘ Teams & IKanale In Kanalen findet die eigentliche Arbeit statt. Du

Rannst Unterhaltungen, Sprach- und Videoan-
rufe durchfUhren und gemeinsam an Dateien

Besonders wichtige IKanale Rannst du anheften, .
arbeiten.

damit diese zur IKommuniRation schnell verfugbar sind.
Du entscheidest in deinem Team selbst, wie du

Suchen oder Befehl eingeben ¢ ﬁ. — O X . B o
deine Kanale organisierst.
Teagns Allgemein Beitrige Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten 1weitere (@ v + © Team . ) : .
S | Mithilfe von RegisterRarten Rannst du dir

Aroshetier B e Schnellzugriffe zu wichtigen Dateien, Notizen,

an[t:rrm?ts:gste”ahen cP Christian Pfeiffer Gestern 14:38 Bearbeitet @

e ; und Apps anlegen.

lhre Teams oo i i

N Vorprufung am 25.06. Nutze einen privaten KKanal, s

Allgemein um dich mit anderen

Hausaufgabenhilfe Themenschwerpunkte ¥

Unterrichtsmaterialien 777 angen Lehrern Uber Themen Kontakte ) 2

Unterrichtsvorbereitung & i Kfnallesachicifgnogen aktlsche Funktionen aUSZUta USChen, dle ﬂlCht

pre— ausgeblendeter Kana & Anheften .. . . ¥ e x

1 ausgeblendeter Kanal P — Themenschwerpunkte fur die Vorpriifung am 25.06. Fur |<Ur5te||nehmer S|Chtbar cp . Christian Pfeiffer
Y Deutsch Leistungskurs 2... . ..
B puschstng ¥ Kl vermalien 1 Theo, Chiistian und Jasmin sein sollen oder durfen. @ Henr el
& Kesse sezomon & FMalAdresse abrufen l«;‘(rr:gzn::rr,gm;ﬁren echt hilfreich. (& Im Personenbereich

@ Link zum Kanal erhalten . . . .
R Gomelnachafischle ol s Kanal beabei Rannst du die Mitglieder des privaten Kanals
bl T & Diesen Kanal Ioschen . _ . einsehen und hinzuftgen.
altung. Geben Sie zum Erwdhnen @ ein.

28" Team beitreten oder erst... @ A, @ @ @ ) @4 S Q. =S

DUI’Ch elnen I(IlCh _I Allgemein Beitrage Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten Fernunterricht (@ + P

auf die BUrokRlammer 0 Offnen v @ Link kopieren ) DiesalsRegistrkarte erstellen -+ X 1 ausgeudhlt = Ale Dokumente
Rannst du Dateien e e
zu Konversationen - I . Du Rannst besonders wichtige oder oft
hinzuflgen. e @ e verwendete Dokumente oben anheften,
B Kopieen um diese immer schnell griffbereit zu
e . — haben.
 weitere Kanale o estemum TR0 AN, Chrsten P
im Team ® “So koot Femumariiegps

NI
o “Termine Wandertage 2020.xIsx Gestern um 7:32 AM Christian Pfeiffer



a I<analunterhaltungen

auf eine begonnene
[Konversation antworten

Unterrichtsmaterialier] Beitrige Dateien Notizen -+

Arbeitsmenu
einer Nachricht

Team

Willkommen beim Kurs!
Versuchen Sie, def Kurs- oder Studentennamen zu @erwahnen, um eine Unterha ¥ S ’5\ 2 E eee
. Henrietta Mueller 09:32 0 oi Nachtich ik
- t
Aufgaben fiir heutp (15.04.2020) ese Nachricht speichiern
Liebe 10b, hier findet ihffdie Aufgaben fir die heutige Vertretungsstunde 2 Bearbeiten
schon mal vor. Wir gehep dann alles gemeinsam durch. o
W Léschen
Aufgabe.n fiir dip Vergetungsst.upde am 14.04..docx &8 Als ungelesen markieren
Mathematik 10b > Pnterrichtsmaterialien
@ Link kopieren
< Antworten  me—
& Mit Outlook teilen
(%) Plastischer Reader
Neue Unterhaltung. Geben Sie zum Erwdhnen @ ein.
& Benachrichtigungen deaktivieren
A (=] oo
¥y ¢ © @B Qe Q Weitere Aktionen >

& Neue Unterhaltung v Jeder kann antworten v (@) In mehreren Kanilen posten

B 7/ U S ¥ A W

= = = = 99

Absatz v T,

Erge Vorschlage

§o) Schiiler

16 Personen haben dieses Tag

Gk

Du mochtest nur einen

bestimmten Personenkreis

Liebe @Schgﬂ"

Die Ergebnisse der Vorpriifung sind online.

A ¢ ©@ W B > Q@ -

|— Nutze den Text-Editor,

des Teams erwahnen?
Nutze hierfur ein Tag.
Tags Rannst du in der
Verwaltungsoberflache

deiner Teams anlegen und
verwalten. (Siehe Teams

um Nachrichten zu
formatiern.

Verwalten)

MerRe dir
wichtige
Nachrichten
far spater.

ARtiviere die
Benachrichti-
gungen fur

diese Nachricht.

So verpasst du
Reine Antwort.

Neue Nachricht

> — absenden

KKanale strukturieren die IKommunikation
innerhalb des Kurses. Unterhaltungen sind
offen und fur alle Kursmitglieder sichtbar.

Mochtest du ein neues Thema eréffnen,
starte eine neue Unterhaltung. Wenn es zu
diesem Thema schon eine Unterhaltung gibr,
nutze einfach die AntwortfunRktion innerhalb
der Unterhaltung.

Starte eine Kanalunterhaltung mit einem
Betreff, indem du den Text-Editor verwendest
So fallt es dir und deinen Kollegen spater
leichter, die Unterhaltung einzuordnen.

Maochtest du einen KKollegen oder Kommili-
tonen explizit auf die Unterhaltung hinweisen,
nutze die @-Funktion. HierfUr gibst du das
@-Zeichen und den Namen des Kollegen ein.

Nutze die Emoticons, um ein schnelles
Feedback zu einer Nachricht zu geben.

06.08 10:35
Hast du einen kurzen Moment fiir mich?

Lege gemeinsam mit deiner Klasse
Verhaltensregeln fest, die erRlaren, wie
Emoticons verwendet werden durfen.



a Nach richtentypen Teams unterscheidet zwischen zwei verschie-

denen Typen von Nachrichten:

Nachrichtentyp Unterhaltung

| | anderen Teammitgliedern zu aktuellen Unter-

richtsthemen auszutauschen.

<J Ankiindigung v Jeder kann antworten \/ (@) In mehreren Kanilen posten @_
B 7 U S % A M abazvy T, < >= = = 99 @ < = H 0V e AnRilndigung
Du mochtest deinen IKurs Uber ein Ereignis oder
eine besondere NeuigReit informieren? Nutze
Sommerfest 2020

hierfUr die AnkRUndigung. Hier Rannst du einen

individuellen Banner mit einer hervorgehobenen

Unser diesjahriges Sommerfest findet am 24. Juni statt Uberschrift anlegen.

Zur Anmeldung sendet bitte eine Nachricht ans Sommerfest—Orga—TeamJ Neben den Funktionen des Texteditors Rannst

du an deine Nachricht Dateien, Emoticons,

animierte GlFs und weitere verschiedene Medien

Ae ¢ ©@ @ B o @

q7

anhangen.

=k
o

[4 Neue Unterhaltung ~  Jeder kann antworten (g8 In mehreren Kanilen posten Maochtest dU, dass bei bestimmten
— Unterhaltungen nur ausgewahlte

| Allgemein /= Sommerfest X Kanaleiauswah. Personen antworten Ronnen, aktiviere die
Moderatoreneinstellungen. Bitte beachte,
dass vorab die IKanalmoderation aktiviert

An:

Du Rannst Nachrichten auch in mehreren Kanalen veroffentlichen,
falls diese auch flr andere Teams relevant sind. Bitte beachte dabei
aber, dass du die Nachricht anschlieBfend nicht mehr bearbeiten
Rannst und Antworten dann in allen IKanalen organisiert werden 4 Neue Unterhaltung v Sie und Moderatoren konnenan... »* (@) In mehreren Kanlen po
mussen. Ebenso lassen sich an deine Unterhaltung Reine Dateien B 4 M 51} jeder kanmantworten F =l

an h a ng en. Betreff hinzufﬁgen Sie und Moderatoren kénnen antworten

werden muss.
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E Mathematik 10b-Notizbuch
Willkommen
v _Collaboration Space
l Verwenden des Platzes zur Zusammena...

Hausaufgabenhilfe_Notes

. ~ Inhaltsbibliothek

' Verwenden der Inhaltsbibliothek

l Definitionen

So findest du dich schnell zurecht:
Hier finden sich hilfreiche
Informationen zur Verwendung der
verschiedenen Abschnittstypen.

personlicher
Abschnitt der
Schulerin

IKursnotizbuch (Schuleransicht)

0

Erste Schritte im Zusamme...

(\EN  Kursnotizbuch

Das Kursnotizbuch enthalt alle Informationen

eines Kurses. Hier findet die gemeinsame
Arbeit an Aufgaben statt (Collaboration
Space). AulRerdem gibt es Abschnitte fur
Unterrichtsmaterialien (InhaltsbibliotheR) und
personliche Mitschriften und Hausaufgaben

der Schuler.

4 Suchen oder Befehl eingeben

Datei Start Einflgen Zeichnen Ansicht Hilfe
v v ‘Calibri V‘H v‘ F K U
EE Mathematik 10b-Notizbuch

Willkommen
> _Collaboration Space
' v _Inhaltsbibliothek
X
l Verwenden der Inha...
' Definitionen
l Arbeitsblatter
' Tafelbilder
I Prifungsvorbereitung
I ~ Emma Kronenberg
' Handouts
Kursnotizen
Wiederholen

' Quizfragen

Hausaufgaben

=+ Abschnitt

Positive und negative Zahl...

Reele Zahlen
Vorsatze fiir Einheiten

BogenmaB

+ Seite

Im Browser 6ffnen v

Ov Av S A

-— 1
=7
— 3

i
<
4
|
M}

Positive und negative Zahlen

Ge.«z,u\za}'\L
—a ‘wt die Gequxza)v& W &’
v -~ +ta=0

BsP_: -0+ 10=0
-8+8 =0
T +CA=0
BQ"TGDY

olst der A]gS‘\"an einec 2ahl 20 O

A/ Formatvorlagen v '—7;1{ Tags v

Handschriftliche
IKursnotizen

Doc Bafrag won a ist %&ACM don Beteg-

dec Geganzakl -a

\'\vHirl/ikai'fow vk M%od’i\!ew YANIIN
(4) ( 1) = 4 - Y\lwus*ﬂlnus—ﬂus

AN ., n:

are — HMinus



sl IKursnotizbuch (Lehreransicht)

Mit der mobilen App fiir OneNote Rannst
du handschriftliche Notizen bequem mit
deinem Tablet erfassen. Durch die
TexterRennung R6nnen auch diese
Notizen spater durchsucht und wichtige
Informationen wiedergefunden werden.

Die Menuleiste KKursnotizbuch bietet FunRktionen, die die Vertei-
lung von Unterrichtsmaterialien an Schuler oder Gruppen
besonders leicht machen. Auch beim Uberpriifen von Aufgaben
der Schuler unterstutzt dich das IKursnotizbuch.

Suchen oder Befehl eingeben

a ;
o Kursnotizbuch 2 0O @
= |
Chat Datei Start Einfigen Zeichnen Ansicht Hilfe Kursnotizbuch Im Browser 6ffnen v
s _I—)fl Seite verteilen v EL Neuen Abschnitt verteilen v f@ In Inhaltsbibliothek kopieren E—‘} Aufgaben der Schiler tberpriifen ii Notizbticher verwalten {é} Verbindungen v @ v ,é\j v
Teams
B Mathematik 10b-Notizbuch 0 =
: e Bogenmal}
AbSCh ni ttS' Aufgaben Willkommen Bogenmaf ) )
Dienstag, 14. April 2020 15:25
g ru p pe E > _Collaboration Space |
Kalender . [] 1
iv _Inhaltsbibliothek Seite Tinheits krets
: . B -
AbSCh ni tt Anrure l Verwenden der Inha... r 4
a l Definitionen
o l Arbeitsblatter d' o b —-—T—E'
- 13 =7z
iy l Tafelbilder d_ - 3 o J¢
= 50 b ===
l Priifungsvorbereitung G
Zusammenar- B> norfortetver o = Co° b.,,_JS'_
p= - —
beit der Lehrer B> e conenbers — o JC
Lehrer haben ol = 90 h==—
> Enrico Cattaneo )
i Zugriff auf alle -
> Fatima Zapata i
55 i > Henm: Marler — Abschnitts- 1. Vervollstandige die Liste fiir die Winkel 60° und 90°
Apps " B - . . °
2. Wie berechnet sich das BogenmalR fuir Winkel groRer als 90
@ i > James Hobbs gruppen der
il i > Jasmin Schulz SCh UIer
=

=+ Abschnitt =+ Seite



el Aufgaben

4
A m Mathematik 10b i BT

Chat

> Entwiirfe

@ v Zugewiesen (3)
Teams

Lose die Gleichung (O Gleichungen

8. Fallg reute o 25453 zur Detailansicht
der Aufgabe

Wochentestat KW 16
Fallig morgen um 23:59

Lose die folgenden Gleichungen
Fallig am 21. April 2020 23:59

> Benotet

Aufgabe bearbeiten Abbrechen Léschen

Titel (erforderlich)

Lose die Gleichung

Aufgabenuber-
sicht zum Kurs
Mathematik 10b

4/16 eingereicht
3/16 eingereicht

3/16 eingereicht

IKategorie der

O Gleichungen X

Anweisungen

Lose die Gleichung und erldutere deinen Rechenweg.

5(- 3x - 2) - (x - 3) = -4(dx + 5) + 13

@ Hinweise zur Aufgabe.docx

Schiiler kénnen nicht bearbeiten

Aufgabe

Mit der Aufgaben-FunRktion bietet dir Teams die
MaoglichReit, Aufgaben oder Quizze an deine
Schuler zu stellen. So Ronnen Hausaufgaben oder
Testate unkompliziert verteilt werden. Die [PunRkte-
bewertung macht es dir leicht, die eingereichten
Aufgaben zu benoten. Das unkRomfortable
Verteilen von PDFs oder eingescannten Aufgaben-
blattern gehort nun der Vergangenheit an.

. Lege fUr deine Aufgaben Rubriken an.
Hier Rannst du einheitliche Bewertungs-
Rriterien definieren und diese mit
wenigen Klicks einer neuen Aufgabe
zuweisen.

Rubrik bearbeiten

DokRumente, Tiel
die dabei
helfen, die
Aufgabe zu
verstehen oder

4 Ressourcen hinzufiigen
Punkte

30| &H Aufgaben mit Rechenweg

Falligkeitsdatum Fallig um
Do., 16. Apr. 2020 23:59

Fir die Aufgabe ist verspatete Abgabe zuldssig. Bearbeiten

zu losen

RubriRder — &
Aufgabe

Gk

v Punkte o Ja
Aufgaben mit Rechenweg
Beschreibung
Der Rechenweg der Aufgabe muss ersichtlich sein
A
Benotungskriterien
Hervorragend 10 Gut 8 Durchschnittlich 6 Schle

Bewertungskriterien Aufgabe korrekt gelost Aufgabe korrektgelost, Aufgabe fehlerhaft, Aufg
und Rechenweg Rechenweg teilweise Rechenweg korrekt Rech
nachvollziehbar nachvollziehbar >

100 %

2 Gewichtungen gleichmaBig verteilen



’l Noten Die Bewertung von Aufgaben kRann in Teams for
v

Education digital abgewickelt werden. Nutze
hierfur die PunkRtebewertung von Aufgaben.
Zusatzlich Rannst du deinen Schulern mit der

a AIIgemein Beitraige Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten O . . I
RUcRgabe von Aufgaben ein schriftliches
Fallig vor Apr. 16 Nach Excel exportieren ————  F@@dbacR geben. Die Notenubersicht erleichtert
es dir, einen schnellen Uberblick (iber bewertete
Evaluate the Re-write formulas Evaluate the Simple Math Quiz Introduction to und offene AUfgaber] zu erhalten. Du Rannst
expressions - 2 expressions - 1 Algebra . . .
Q_ Schiiler suchen Heute - 30 Punkte Apr. 9 - 16 Punkte Apr. 7 - 30 Punkte Marz 30 - 100 Punkte Marz 27 - 30 Punkte AUFgaben aUCh dlrEht aus der UberSlCht
_ bewerten und zurtickgeben.
@ Cattaneo, Enrico 25 1 25 Zurtickgegeben 29
@ Cothran, Douglas 28 15 25 Zuriickgegeben 22
@ Davenport, Marsha 16 8 22 Zuriickgegeben 17
© reiconn “ y 5y SO 1cleruizsheu Silen — @ Furdie Weiterverarbeitung der
@ N e NotenUbersicht in Excel, Rannst du diese
Hobbs, James i . . . .
2 10 0 A B als CSV-Datei exportieren. Nutze hierfiir
@ Knotts, Omar 28 14 29 Zuriickgegeben 23 die Funktion Nach Excel exportieren. Das
exportierte DokRument wird in deinem
Nutze die Noteniibersicht um Aufgaben direRt von <« @ snoosson v > Downloads-Ordner gespeichert.

Aufgaben der Schiiler

hier aus zu bewerten. Uber den eee- Button Rannst
du diese direRt in der NotenUlibersicht zuriickgeben. ..

"Algebra Noten — 16.04.2020, 09-17" im Ordner fiir Downloads gespeichert.

Feedback

Uber den Button Schiilleraufgabe 6ffnen gelangst du — Cesebae A et
in die Detailansicht. Dort siehst du die Abgabe des
Schulers zur Aufgabe und Rannst direRt ein
FeedbacR hinterlassen.

Punkte

94 /100

Zuriickgeben




Der Kalender gibt dir einen Zugriff auf deine
personlichen Termine (OutlooR) sowie die
deines Kurses. Du Rannst hieruber mit deinen

E IKalender

KKollegen und Kursen neue Besprechungen
— planen oder eine Sofortbesprechung begin-

zwischen In der WochenUbersicht Rannst nen. Der Kalender eignet sich hervorragend,
Schnellzugriff auf Wochen du schnell zwischen Wochen und um deinen Stundenplan abzubilden und
den heutigen Tag wechseln Monaten wechseln. diesen schnell griffbereit zu haben.

34 Jetzt besprechen

~+ Neue Besprechung

> April 2020 [E) Arbeitswoche V' s Hler hannst du de|ne
13 14 15 16 17 IKalenderansicht
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag .
andern:
Mathematik 10b Sport 7/8 Sport 7/8 .
R333 - Arbeitswoche
10 Uhr
- Woche
Kalender
Geografie 9e Geografie 9e Geografie 9e = Ta g
1% 11 Uhr IR 222 R 222 R 222
Anrufe
. ) @) &)
Dateien
12 Uhr
Geografie 10a Geografie 10a
R 243 R 243
13 Uhr
@ (@)
Lehrerkonferenz
Aula
14 Uhr Mathematik 10b Christian Pfeiffer Mathematik 10b
R 243 R 243
Arbeitsgemeinschaft Mathe-Profis
Ri313
15 Uhr Mathematik-Wettbewerb "Berlin fechnet"
Bundesministerium fiir Bildung
&) (@)
16 Uhr
geplante An einer laufenden

Besprechung

Besprechung teilnehmen




E BesprEChungen Uber den Kalender in Teams Rannst du Termine

mit einzelnen Teilnehmern, Rompletten Klassen
oder Kanalen organisieren.

Neue Besprechung Details Terminplanungs-Assistent m SchlieBen

Zeitzone: (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien

V4 Hausaufgabenhilfe

Plane eine Bespre-

& 3 Christian Pfeiffer X ﬁ Debra Berger X + Optional Chung dlreht im
Du Rannst Video- oder Audioanrufe auch
28.04.2020 1530 v 28.04.2020 1800 v 25td.30Min. @  Ganztigig passenden [Kanal. ) )
Vorgeschlagen: 17:00-19:30 17:30-20:00 20:30-23:00 MOCh[ES[ du bestlmm' dlreht aus einer Unterhaltung heraus
© _Findet jeden Dienstag statt, beginnend am 28.04. beginnen. Bei mehreren Teilnehmern Rannst
te Personen des ) .
1= Mathematik 10b > Hausaufgabenhilfe o dU Wah|8ﬂ, wen du aﬂrUfen mOChteSt
Teams einladen,
. . ’
R dann flge sie als g - 0O X

(e
Teilnehmer hinzu.

oot
Details zu dieser neuen Besprechung eingeben ° o @ o

zurlickrufen, wenn du wieder am Platz bist.

= B 7 U S W A M asuv I

i
i
iii
iii
@

i

&
J
’l

Der Terminplanungsassistent hilft dir dabei, schnell zu erkennen,
wann andere Personen verfugbar sind. So Rannst du schnell

Besprechungen planen, ohne Zeit mit zusatzlichen Absprachen zu verlieren. Als Organisator einer Besprechung kannst

M%B' Neue Besprechung Details  Terminplanungs-Assistent m SchlieBen dU naCh der Planung BeSDreChUﬂgSODEIOHEH
einstellen. Hier legst du fest, wer den

Zeitzone: (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien v

Wartebereich umgehen darf und wer

24.03.2020 11:30 v 24.03.2020 12:00 ~ 30 Min. Ganztagi - ~ 1
. 99 wahrend der Besprechung prasentieren darf,
Vorgeschlagen: Keine Vorschldge verfigbar. Meine Arbeitszeiten anzeigen
Kalender Montag, 23. Mérz 2020 Dienstag, 24. Mérz 2020 Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien '  Besprechungsoptionen
L% 15 Uhr 16 Uhr 8 Uhr 9 Uhr 10 Uhr 11 Uhr 12 Uhr 13 Uhr 14 Uhr 15 Uhr 16 Uhr Besprechungsoptionen
Anrufe )
Alle Teilnehmer
a Wer kann den Wartebereich umgehen? Jeder v
el ~ Erforderliche Teilnehmer
Wer kann présentieren? Jeder v
i Henrietta Mueller
@ Verfgbar Retreat Planung Jeder
Christian Pfeiffer Personen in meiner Organisation
3 Nicht verfiigbar 5 Bestimmte Personen
oo+  Erforderliche Teilnehmer Nur ich
) ! :
hinzufiigen




& ErreichbarReit & Ruhezeiten

Einstellungen

£33 Allgemein

& Datenschutz

L1 Benachrichtigungen

d Gerate

B Berechtigungen

& Anrufe

«ll MEDIONmobile & 13:54

X

Einstellungen

ALLGEMEIN

a
Q

I,

Dunkles Design
Benachrichtigungen

Daten und Speicher

CONTOSO ELECTRONICS

o
=

&
AN

1]

?

Profil
Messaging

Anrufen

Info

Hilfe und Feedback

7 89 % @m)

X
Anrufbeantwortungsregeln
Waéhlen Sie, wie mit eingehenden Anrufen umgegangen werden soll.
Anrufe bei mir klingeln Meine Anrufe
lassen weiterleiten
Wenn unbeantwo  Voicemail N7
rtet
Klingeldauer in Sekunden vor dem Umleiten
20 Sekunden (Standard) v
il MEDIONmobile & 13:46 90 % @m) Il MEDIONmobile & 13:46 90 % @m)
< Benachrichtigungen < Ruhezeiten
Tagliche Ruhezeiten ()
[ Ruhezeiten Geplant » =—
Von 18:00
BENACHRICHTIGUNGEN SENDEN .
Bis 07:00

Wenn ich am Desktop nicht
aktiv bin

<

Immer

Nach 3 Minuten Inaktivitat werden Sie auf dem
Desktop als inaktiv betrachtet.

BENACHRICHTIGEN UBER

Chats
Erwdhnungen
Antworten

Verfolgte Kanalbeitrage

16868

Wenn tdgliche Ruhezeiten aktiviert sind, werden
alle Teams-Benachrichtigungen auf diesem Gerat
stummgeschaltet.

Ruhetage
So., Sa.

Du bist gerade nicht erreichbar, mochtest deiner
IKontaRtperson aber die MoglichReit geben, dir
eine Nachricht zu hinterlassen?

Nutze hierfur die Voicemailfunktion in den
Anrufeinstellungen deiner Teams-Anwendung.
Du Rannst festlegen, wie lange der Anruf
Rlingeln soll oder diesen direRt an deine
\Voicemail weiterleiten.

Um foRussiert und produktiv lernen zu Rdnnen,
ist es wichtig, ausreichende Ruhezeiten festzu-
legen und einzuhalten. Daher ist es wichtig, dass
du aullerhalb des Unterrichts ungestort deinen
FreizeitaRtivitaten nachgehen Rannst. Bei der
[Kommunikation mit deinem Smartphone von
unterwegs und von zuhause unterstutzt dich
Microsoft Teams dabei.

Gehe hierfur uber Einstellungen -> Benachrichti-
gungen -> Ruhezeiten.

Du mochtest Uber die mobile Anwendung auf
deinem Smartphone benachrichtigt werden,
wenn du wahrend deiner Arbeits-/Lernzeit nicht
am DeskRtop aRtiv bist? Dies Rannst du in den
Benachrichtigungseinstellungen festlegen.



Bleibe auf dem Laufenden.

Unter ARtivitat findest du alle aktuellen
Geschehnisse in deinen Kursen und Teams.
Der ARtivitatsfeed hilft dir dabei, eine grofRe

[l Filtertext eingeben x g, Christian Pf Filtere Benachrichtigungen, Menge an NeuigReiten sinnvoll und fur dich
L ® Ungelesen —— um schneller die fur dich Dassend einzusehen.
a @ \C) Christian hat auf Ihre
e @ Enwahnungen . relevanten ARtivitaten zu finden.
Chat mit Christi
=i= Guten morg::w I;Eristianl danke firdie,. €’ Antworten 4
Teams
9 (@ Christian hat Sie ©  Reaktionen
o ﬁ erwahnt % Verpasster Anruf
et Mathematik 10b > Unterrichtsvorbereit |
Vertretung am 14.04. - Liebe Henrietta, Voicemai
e o ® Apps @ Verwende die Befehle /ungelesen, um
e 205 Assignments hat . .
% Mathematik 10b erwahnt 7 Popular ungelesene Kanalbenachrichtigungen zu
— T sehen oder /erwahnungen, um einen

Uberblick deiner Erwdhnungen zu
erhalten.

Unter Meine ARtivitat siehst
du eine Liste deiner letzten
ARtivitaten.

v
Aktivitat F eed

Chat

Feed v 3 09:34

Meine Aktivitat

XX

ugs ke fur die...
Teams
Unter Einstellungen -> Benachrichtigungen
Einstellungen X Rannst du selbst festlegen, bei welchen
Ereignissen du in welcher Form (Banner und
£93 Allgemein Erwdhnungen E-Mail, Banner, Feed) benachrichtigt werden
: mochtest.
@ Datenschutz Erwdhnungen meiner Person Banner und E-Mail 7
£ Benachrichtigungen .
Kanalerwahnungen Banner und E-Mail
{d Gerate
Te ahnungen Banner
. eamerwa
& Berechtigungen Nur in Feed anzeigen
%, Anrufe Nachrichten

Chatnachrichten Banner und E-Mail AV



= Suche & Kurzbefehle

! @ I
‘9 Elwood Eskridge
4 (ELWOODE) Teacher
@ Ella Taylor
(ELLAT) Student
3 ,‘% Eldon Roque ut
(ELDONR) Student
@ Enrico Cattaneo
(ENRICOC) Student

B Weitere Apps

Aufgabe

Nachrichten ~ Mitglieder  Dateien

Vonv  Typv  Weitere Filter v

@ Henrietta  Betreff

" Naklar,1 Vertretung
habe ich

a Mathemal  Datum

Aufgaben > ) .
Hhgenen @ Henrietta  Datumsbereich auswéhlen v
i " Gutenm

Ve Aufgabe &M

Calender .

Stunde t  Team auswéhlen v
‘. Unterhaltu

Anrufe Kanal -

3 Christian F
Hallo He
die mor¢

dir beliel

Unterhaltt [:] Mit Anlage

g Christian F

... aktuell

D Meine @Erwahnungen

ctelle dir nerne ein Anifnahenhlatt fiir die

Mit Eingabe des @-Zeichens
ins Suchfeld Rannst du nach

Personen suchen und direRt

eine Nachricht versenden.

Deine Suchergebnisse
werden nach Nachrichten,
Mitgliedern und Dateien
sortiert. Zusatzliche Filter
helfen dir dabei, schnell das
richtige Suchergebnis

zu finden.

Verwende das Suchfeld, um nach Personen,
Nachrichten und Dokumenten zu suchen.

Daruber hinaus Rannst du nutzliche
KKurzbefehle verwenden, um haufig genutzte
Funktionen auszufuhren. Mit dem /-Befehl
werden dir alle verfUgbaren Befehle aufgelistet.

/Abwesend Status auf ,Abwesend” festlegen
(

/Beschéftigt Status auf ,Beschaftigt” festlegen
/aktivitat Aktivitat eines Benutzers anzeigen
/anruf Jemanden anrufen
/bingleichzurijck Status auf ,Bin gleich zurlck” festlegen o
/chat Schnellnachricht an eine Person senden
/dateien Zuletzt verwendete Dateien anzeigen

‘ Nutze die Kombination aus
Befehlen und der Suche nach PPersonen,
um beispielsweise eine Kollegin oder
einen Kollegen anzurufen.

/anruf S ¢ ° X

5 Christian Pfeiffer
3 cpf@M365EDU401170.0onmicrosoft.com

Cara Coleman
(CARAC) Teacher



D DatEien Unter Dateien findest du alle DokRumente aus

OneDrive oder Teams. Uber die Ansicht

ARtionsleiste
JZuletzt verwendet” findest du alle Dokumente,
4 Suchen oder Befeh eingeben an denen du zuletzt gearbeitet hast.
Dateien @ OneDrive Die Dateien eines KKanals findest du Uber die
Anichten = RegisterRarte Dateien innerhalb des jeweiligen

© zul g + Neu ¥ T Hochladen <3 Synchronisieren @ Link kopieren %@ In OneDrive 5ffnen
uletzt verwendet

B Microsoft Teams OneDrive | M= LS |<a na |S
Dateien = Kompakte Liste
L Downloads ; - . . . .
O Namew Geandert | v Geandertvon~ D | i Kacheln Uber die ARtionsleiste stehen dir
Cloud-Speicher = _\IBeispieriIder vor 3 Minuten Henrietta M... Privat Uﬂ[erSChled“Che FUﬂhtIOﬂ@ﬂ ZuUr \/efFUgUﬂg
@ OneDrive — ) 1
Z “Noten vor 3 Minuten Henrietta M... Privat i H
wie hochladen, herunterladen oder synchronis-
@ _\IHalIo Klasse 10.pptx Vor wenigen S...  Henrietta M... 497 Privat H
leren.
N
lﬁ " Quadratische Funktionen.pptx Vor ungefshr ... Henrietta M... 424 Privat
N
@ "~ Geografie Testat 02-09.docx vor 3 Minuten Henrietta M... 10,8 ]B Privat
@ Deutsch LK KW 15.pptx vor 6 Tagen Henrietta M... 28,3 4B Privat
Cloud-Speicher hinzufligen

!—Iler hast.du Zugrlf_faufdelne | Offne deine Datei oder
in OneDrive gespeicherten Dateien. ein bestimmtes Verzeichnis . Mochtest du bestimmte Dateien oder
direkt in OneDrive ... Ordner deines Teams mit Nicht-

__oder in SharePoint. — Teammitgliedern teilen”
Nutze hierfUr SharelPoint.

Uber den Reiter Dateien findest du die
gemeinsamen Dateien aus deinem Kanal.

Teams e Allgemein Beitrage Dateien Kursnotizbuch ~Aufgaben Noten 1 weitere @@ “ + e . V\/ U ﬂSChSt d u e|ne an dere Da rSteI | u ng/
Angeheftet @ Link kopieren ¥ Herunterladen [l Loschen <= Obenanheften -+ X 1ausgewshlt = Alle Dokumente “ dann nutze dle Ansichten Oder

Unterrich iali -

M:ttf::ént::ggte”a e General > Kursmaterialien = Umbenennen Sortierfunhtionen

& In SharePoint 6ffnen

Ihre Teams
Mathematik 10b oo -
Allgemein
Hausaufgabenhilfe _\ISo funktioniert Fernun...

Unterrichtsmaterialien Gestern um 07:35:04

Unterrichtsvorbereitung &
1 ausgeblendeter Kanal

[ Namev Geandert v/ Geandert von v/

n Deutsch Leistungskurs 2...

N]
@ | “Beispielaufgaben Gestern um 7:30 AM  Christian Pfeiffer
’ Klasse 5¢ 2019/20

N]
__ "Referate Gestern um 7:32 AM  Christian Pfeiffer



* Teams verwalten

4 Suchen oder Befehl eingeben
Al Teams Y Teams verwalten Teams  Analytics
ﬂ Angeheftet Nach Teams suchen Q
Unterrichtsmaterialien
e Mathematik 10b v Aktiv (8)
e . B20S Entrepreneurshi... Undergraduate Entrepreneurship ...  Besitzer
Ihre Teams
Mathematik 10b Deutsch Leistungskurs...  Leistungskurs Abitur 2021 Besitzer
Allgemein s Gemeinschaftsschule a...  Offentlicher Bereich fiir alle, die a... Besitzer
Hausaufgabenhilfe
Unterrichtsmaterialien ’" Klasse 5¢ 2019/20 Klassenteam der 5c¢ fiir das Schulj...  Besitzer
Unterrichtsvorbereitung &
Mathematik 10b Mathematik 10b Besitzer
1 ausgeblendeter Kanal
n Deutsch Leistungskurs 2... ._:.!_ Physical Science Welcome to Physical Science! Besitzer
""4 Klasse 5¢ 2019/20 ‘ Pineview School Scien... Welcome to Pineview School Scie...  Besitzer
28" Team beitreten oder erst... @

I
Hier geht’s zur Verwaltungsoberflache.

Teams verwalten Teams  Analytics

Letzte 28 Tage Vv 16.03.2020 - 13.04.2020

Name Aktive Benutzer Personen Gaste

E Algebra 3 A A
‘ B20S Entrepreneursh... 1 A 20 0

25 0

g Deutsch Leistungsku... 4

=" Gemeinschaftsschule... 2

Die Ansicht Analytics verschafft dir Einblick in die Nutzung

deines Teams durch interne Personen

Qo @ N % o M &

=]

=
%5 Team erstellen

Nachrichten Typ
0 ®
0 @
4 ®
3 @

oder Gaste.

) —

ot
8 Team erstellen

20

Team verwalten

Kanal hinzufiigen
Mitglied hinzufiigen
Team verlassen

Team bearbeiten

Link zum Team erhalten
Team archivieren

Tags verwalten

Team I6schen

Microsoft Teams bietet dir eine Romfortable
MaoglichReit, deine Kurse einzusehen und zu
verwalten. Uber die VVerwaltungsoberflache
erhaltst du eine Ubersicht all deiner Teams und
/ugang zu weiteren Administrationsmoglich-
Reiten.

Ist dein Team nicht mehr aktiv, Rannst du
es Uber die Verwaltungsoberflache
archivieren. So verschaffst du dir und
allen Mitgliedern eine bessere Ubersicht.
Archivierte Teams werden automatisch
in die Liste der ausgeblendeten Teams
verschoben.

Méochten Sie ,Deutsch Leistungskurs 2019 archivieren?

Damit werden alle Teamaktivitaten eingefroren, Sie kénnen aber weiterhin Mitglieder
hinzufiigen oder entfernen und Rollen aktualisieren. Gehen Sie zu ,Teams verwalten”,
um das Team wiederherzustellen. Weitere Informationen

Sharepoint-Website fiir Teammitglieder als schreibgeschiitzt festlegen




a Profil und Einstellungen

— BRSNS ceinem Profilund den

en Notizen —+ Henrietta Mueller
y' Bild andern

=

Verfligbar Verfligbar
@ Beschaftigt 4 statusmeldung festlegen
l © Nicht stéren [1 Gespeichert
Bin gleich zuriick £33 Einstellungen
N Als abwesend anzeigen
Zoom = (100%)

O status zuriicksetzen

Tastenkombinationen
Info
Nach Updates suchen

llkommen beim Kurs! Mobile App herunterladen

dentennamen zu @erwahnen, um eine Unterk

Uber Profil -> Einstellungen Rannst du die

Teams App fur dich anpassen.

Hier gelangst du zu

anhand deiner Verflugbar-
Reit oder lege eine eigene
Statusmeldung fest.

Gespeicherte Nachrichten
findest du hier.

Hier findest du Einstellun-
gen zur App, zum Daten-

Abmelden
~ fiir Fraitan halfan? Irh varctaha dia AnitAana nirht Schutz und Zu deinen
Benachrichtigungen.
V o
L) = O G . )
A Mochtest du deinen IKontakRten

< Zurtick

zu deiner Verfugbarkeit etwas

Wichtiges mitteilen, dann nutze

Ich arbeite heute im Homeoffice.

N
oo

D Anzeigen, wenn Personen mir ®
Nachrichten schicken

Statusmeldung I6schen nach

Heute AV

hierfur die Statusmeldungen.

Layout

Wahlen Sie aus, wie Sie zwischen Teams navigieren mochten.

Raster Liste

Du Rannst deinen Verfugbarkeits-
status Uber folgende Befehle andern:

App-Einstellungen. /verfiigbar
) /abwesend
Andere deinen Status /beschéftigt

/bingleichzuriick

/nichtstoren

. Um Teams auch von unterwegs nutzen

Zu Ronnen, lade dir einfach die mobile
Teams-App auf dein Smartphone oder
Tablet.

Teams bietet dir verschiedene Ansichten
auf deine Kurse und Teams. Nutze die
KKachelansicht, um einen schnellen
Uberblick (iber alle Teams zu erhalten, in
denen du Mitglied bist. Wenn du oft
zwischen verschiedenen Teams hin- und
herspringen musst, eignet sich die
Listenansicht hervorragend.

I



schnellstarts.itacs.de

Mich gibt's auch fur
OneDrive, SharelPoint, OneNote,
Planner und To Do.
Weitere Anwendungen folgen..
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